ITER DI CONVENZIONAMENTO
1) Accedere al sito https://step.unicatt.it inserendo, nel riquadro “ACCESSO AZIENDA”, le proprie credenziali (rilasciate dopo avere effettuato la registrazione)

2) Dalla propria pagina cliccare sulla voce “CONVENZIONE” (fig. 1)
[image: ]
(fig. 1)

3) Successivamente cliccare sulla voce “RICHIEDI CONVENZIONE COLLETTIVA DI TIROCINIO (ALTRE REGIONI)” (fig. 2)
[image: ]
(fig. 2)
			>>>>>Segue>>>>>

4) A questo punto si aprirà una schermata che riporterà alcuni dati dell’azienda inseriti in fase di registrazione. Qualora il firmatario della convenzione coincida con il Rappresentante Legale dell’Azienda, basterà cliccare sulla voce “Copia rappresentante legale” (fig. 3): compariranno negli appositi campi tutti i dati necessari. In caso contrario, occorrerà inserire i dati del diverso firmatario o delegato del Rappresentante Legale.
[image: ]
(fig. 3)

5) Una volta inseriti i dati, per poter procedere è necessario cliccare sulla voce “VISUALIZZA ANTEPRIMA CONVENZIONE” (Fig. 3 in basso a sinistra)

6) A questo punto si aprirà una schermata con la bozza della convenzione (Fig. 4), al fine di poter verificare i dati e il modello della convenzione-tipo adottato dall’Ateneo. 
(Fig. 4)[image: ] Scorrendo in basso potrete trovare un riquadro con le seguenti azioni: 
· Conferma convenzione: in questo caso si confermerà quanto riportato nel testo. Una volta approvato l’iter telematico, perverrà un pdf all’email indicata dall’Azienda, che potrà procedere con la stampa in duplice copia della convenzione per la raccolta delle firme.
· [bookmark: _GoBack]Torna ai dati: in questo caso si torna alla schermata precedente qualora si necessiti di apporre delle modifiche ai dati dell’azienda precedentemente inseriti.
· Annulla: in questo caso si annullerà l’intero iter.
· Richiedi modifica al testo: in questo caso l’Azienda segnala l’esigenza di modifiche/specifiche al testo. Deve poi inviare una email all’Ufficio stage.placement-rm@unicatt.it indicando le modifiche da apportare.
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Stipula Convenzione

RICHIEDI CONVENZIONE DI TIROCINIO CURRICULARE PER  RICHIEDI CONVENZIONE COLLETTIVA DI TIROCINIO EXTRACURRICULARE  RICHIEDI CONVENZIONE COLLETTIVA DI
'STUDENTI (REGIONE LOMBARDIA) PER LAUREATI (REGIONE LOMBARDIA) TIROCINIO (ALTRE REGIONI)

Per le sole Aziende multilocalizzate: ai sensi del decreto legge n. 76/2013, convertito con modificazioni dalla L. n.99/2013, il soggetto ospitante multilocalizzato
puo scegliere che il tirocinio extracurriculare (laureati) venga regolato dalla normativa della regione o provincia autonoma dove & ubicata la sede legale o dalla
normativa della regione o provincia autonoma dove & ubicata Funité operativa. Il computo del rapporto tra dipendenti e tirocinanti extracurriculari si effettua con
riferimento all'unita operativa.

La scelta della normativa vigente in Regione Lombardia - laddove possibile - consente I'attivazione dei tirocini extracurriculari entro 7 giomni dal
ricevimento del progetto formative firmato. In case di scelta della normativa di altre Regioni, i tempi di attivazione dei tirocini extracurriculari dipendono
dalle specifiche sono quantificabili in non meno di 4 settimane dall'avvio delle pratiche.

Se desideri stipulare una convenzione per i tiocinio professionale Post Lauream per 'ammissione all'esame di stato per la sezione A e B dellalbo degli psicologi
clicca: 'RICHIEDI CONVENZIONE DI TIROCINO POST LAUREAM PSICOLOGIA'

RICHIEDI CONVENZIONE PSICOLOGIA POST-LAUREAM

‘Copyright © 2010-2018 - Universita Cattolica del Sacro Cuore - Tutt dirt iservati [ 29]
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Stipula Convenzione

Inserisci i dati del firmatario:

Ragione sociale ROCCO

Codice fiscale BLLMTL87B12A183D
Dati sede legale

Indirizo via

Citta ALESSANDRIA

CAP - Provincia 15067 - ALESSANDRIA
Nazione ITALIA

Dati firmatario convenzione Copia rappresentante legale
Qualifica

Cognome

Nome

Luogo di nascita

Data di nascita

Indica se ci sono sindacati interni (altrimenti vengono utilizzati i nazionali)

) sindacati interni

Sindacati nazionali

VISUALIZZA ANTEPRIMA CONVENZIONE | ANNULLA





image4.png
FIRMA UNIVERSITA' CATTOLICA DEL SACRO CUORE

FIRMA PROVA ROMA SP

CONFERMA CONVENZIONE | TORWA AIDATI | ANNULLA | RICHIEDI MODIFICA AL TESTO




